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Ressort / Fachbereich Dokumentengruppe Dokument JA NEIN JA NEIN JA NEIN

Statuten X X X

Aufbau- und Ablauforganisation Swiss Squash X X X

Organigramm Swiss Squash X X X

Reglement Gönner Beiträge X X X

Swiss Squash Delegation (Grundsätze) X X X

Gebührenreglement X X X

Spesen - Richtlinien X X X

Protokoll ZV Sitzungen X X X

Protokoll ZV Tag X X X

Traktanden und Unterlagen X X X

Protokoll X X X

Rechtspflegereglement X X X

Richtlinien für Disziplinarstrafen X X X

Unterlagen Verbandsgespräche X X X

Sportförderkonzept / FTEM X X X

Sportanlagenkonzept X X X

Mitgliederverwaltung Mitgliederdeklarationen (Beitritte / Austritte) X X X

Verträge Pool-Partner X X X

Dienstleistungsvereinbarungen (DLV) X X X

Service Level Agreement (SLA) X X X

EDV IT-Handbuch / Aufträge X X X

Waren (Medaillen / Ausrüstung usw.) Warenbestandskontrolle X X X

Finanzmodell X X X

Finanzplanung X X X

Kostenkontrolle X X X

Erstelle Rechnungen X X X

Erhaltene Rechnungen X X X

Mahnungen X X X

Bilanz X X X

Erfolgsrechnung X X X

Abrechnungen Elite / Nachwuchs Eventabrechnungen inkl. Beilagen X X X

NASAK-Reglement und Dokumente X X X

Factsheet Subventionen X X X

Sponsorenkonzept X X X N/A N/A

Sponsorenmappe X X X N/A N/A

Anmeldungen X X X

Einteilungen X X X

Terminplanung X X X

Bewerbungen X X X

Terminplanung X X X

Bewerbungen X X X

Terminplanung X X X

Ranking Excel-Exporte X X X

Reglement Swiss Squash Ladies Team Cup X X X

Reglement Swiss Squash Team Cup X X X

Lizenzreglement X X X

Turnier- und Wettkampf-Reglement (TWR) und Reglement 

Computerrangliste
X X X

Reglement für die schweizerische Interclub-Meisterschaft X X X

Reglement für die Playoffs NLA Damen & NLA Herren X X X

Reglement Mannschaftsmeisterschaft Firmensport X X X

Konzept Schiedsrichterwesen Swiss Squash X X X

Ausbildungsunterlagen X X X

Prüfungsfragen (Online und physisch) X X X

Schiedsrichter Quick-Check X X X

Liste qualifizierte Schiedsrichter X X X

Subventionen

Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\01_Verbandsorganisation

Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\02_Administration

Archivschränke Obergeschoss SIHLSPORTS

Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\03_Finanzen

Elektronisch / Papier

Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\03_Finanzen

Archivschränke Obergeschoss SIHLSPORTS

Elektronisch / Papier

Elektronisch

Elektronisch

12 Monate

Verbandsorganisation

Schiedsrichterwesen

Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\05_Wettkampf

Access-Datenbank (Schiedsrichter)

Public Relations

Gesetzliche?

Archivierung Mindest-

Aufbewahrungs-

Frist?

Archvierung?

Rechnungswesen

Publikation?Dokumenten Management inkl. Publikation, Ablage und Archvierung

Organisationstruktur

10Jahre

10JahreFinanzen

Ablageort?
(Sharedrive/Folder)

\chsquash.sharepoint.com@SSL\DavWWWRoot\

Ablageform?

Elektronisch

Interclub

Turniere

Meisterschaften

Marketing

Reglemente

Swiss Olympic

Zentralvorstand

Generalversammlung

Wettkampf

24 Monate

Administration 10 Jahre

Jahresabschluss

Reglemente

Planung und Controlling

Vertragswesen
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Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\01_VerbandsorganisationVerbandsorganisation

Mindest-

Aufbewahrungs-

Frist?

Organisationstruktur

10Jahre

Ablageort?
(Sharedrive/Folder)

\chsquash.sharepoint.com@SSL\DavWWWRoot\

Ablageform?

Elektronisch

Statistiken JSM / SEM / SSM /IC X X X

Organisationstruktur Aufbau- und Ablauforganisation Wettkampfkommission X X X

Traktanden und Unterlagen X X X

Protokolle X X X

Traktanden und Unterlagen X X X

Protokolle X X X

Schiedsgericht Unterlagen und Entscheide X X X Präsident Schiedsgericht

Sportgericht Unterlagen und Entscheide X X X

Rekurse Unterlagen und Entscheide X X X 10 Jahre

Gentlemen's Agreement NLA X X X N/A N/A

NLA TV-Reglement X X X

Verpflichtungserklärung Nationalkader X X X

Richtlinien Nationalkader X X X

Nominationsrichtlinien X X X

Swiss Squash Delegationen - Grundsätze X X X

Factsheet Elite WM X X X

Factsheet Elite EM X X X

Factsheet PSA-Turniere X X X

Kaderselektion Selektionsentscheide X X X

Gefäss Spitzensportförderung der Armee X X X

Factsheet und Broschüren X X X

Richtlinien Junioren Nationalkader X X X

Richtlinien Nationalmannschaft X X X

Nominationsrichtlinien X X X

Verpflichtungserklärung Junioren Nationalkader X X X

Wir Squash Eltern X X X

Wir Squash Junioren X X X

Informationen für Junioren und Eltern zur Organisation 

internationaler Turniere 
X X X

Teilnahme an Junioren Europmeisterschaften X X X

Teilnahme an Junioren Weltmeisterschaften X X X

Teilnahme an Junior Opens X X X

Swiss Squash Spieltests X X X

Swiss Squash Leistungstests X X X

Testing Day Dossier X X X

Kaderselektion Selektionsentscheide X X X

Beirat Protokolle X X X 2

Try Squash Unterlagen X X X

Squash !T Unterlagen X X X

Finanzen Verteilung Fördergelder X X X

Konzept Breitensportkonzept X X X

Factsheet Factssheet World Squash Day X X X

Plauschturniere Unterlagen X X X

Plauschligen Unterlagen X X X

Firmensport Unterlagen X X X

Gönnervereinigung Organisationstruktur Aufbau- und Ablauforganisation X X X 12 Monate Elektronisch Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\10_Gönnervereinigung

Ausbildungskurse Swiss Squash X X X

Ausbildungskurse J+S X X X

Ausbildungskurse Trainerbildung X X X

J+S-Trainingshandbuch X X X X

Swiss Squash Trainingshandbuch X X X

Betreuung BTA, DTA und KTA Unterlagen BTA, DTA und KTA X X X

Der Code of Conduct von Swiss Squash X X X

Ethik SWOT Swiss Squash X X X

Planung Ethikplanung Swiss Squash X X X

Projekte Konzepte & Aufträge Projektunterlagen X X X 12 Monate Elektronisch Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\13_Projekte

Unfallprävention X X X

Tests

Trainingshandbuch

Spitzensport Armee

Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\06_WKK-NLK-SLK

Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\07_Leistungssport

Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\08_Nachwuchs

Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\11_Ausbildung

Präsident Sportgericht

Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\09_Breitensport

Nachwuchs

Elektronisch

Elektronisch / Papier

Elektronisch

Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\05_Wettkampf

Access-Datenbank (Schiedsrichter)

Reglemente

Factsheet 

Nationalliga-Kommissionen (NLK)

Spielleiterkonferenz (SLK)

Elektronisch

Wettkampf

24 Monate

WKK / NLK / SLK / 

Schiedsgericht / Sportgericht

12 Monate

24 Monate Elektronisch

Ethik

24 Monate

Factsheet 

Reglemente

Basisdokumente

Ausbildungsprogramm

24 Monate Elektronisch

24 Monate Elektronisch

Leistungssport

Ausbildung

Breitensport 12 Monate Elektronisch

Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\12_Ethik

Unfälle, Krisen & Notfälle
Konzept

24 Monate Elektronisch Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\12_Ethik
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Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\01_VerbandsorganisationVerbandsorganisation

Mindest-

Aufbewahrungs-

Frist?

Organisationstruktur

10Jahre

Ablageort?
(Sharedrive/Folder)

\chsquash.sharepoint.com@SSL\DavWWWRoot\

Ablageform?

Elektronisch

Krisen- und Notfallkonzept X X X

Logbuch Logbuch Krisen- und Notfallkonzept X X X

Unfälle, Krisen & Notfälle
Konzept

24 Monate Elektronisch Swiss Squash Dokumente\99_Archiv\12_Ethik
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